POLITICA DE COMPRAS E CONTRATACOES

Este documento estabelece a politica seguida pelo Intermuseus de forma a garantir a efetividade e lisura de
seus processos de compras e contratacdes para a realizacdo de seus projetos apoiados com financiamento
publico ou privado.

Sao premissas que orientam esta politica:

e Principio da economicidade, sem perder qualidade e eficiéncia nas contratacdes e aquisicdes

e Registro e guarda de todos os processos seguidos em cada caso, para fins de auditoria e transparéncia

e Seguir os principios e compromissos estabelecidos no Cédigo de Etica do Intermuseus
(https://www.intermuseus.org.br/transparencia)

As diretrizes para a contratacdo de prestacdo de servicos e aquisicdo de bens sdo as seguintes:

a)

Todos os fornecedores e prestadores de servico devem preencher um cadastro e estar em situacdo
de regularidade fiscal perante os érgdos publicos nos niveis federal, estadual e municipal, segundo
Ficha Cadastral, Anexo | ao presente documento;

Todos os servicos e consultorias com valor acima de RS 5.000,00 serdo realizados a partir da assinatura
de um Contrato seguindo modelo Anexo Il ao presente documento, exceto casos em que as partes
decidirem por outro instrumento equivalente e com validade legal;

As propostas de prestacdo de servicos deverdao seguir um Termo de Referéncia elaborado pelo
Intermuseus quando da chamada, consulta ou convite a apresentacdo de propostas, que seguird o
modelo Anexo Ill ao presente documento;

Todas as compras acima de R$5.000,00 deverdo ser realizadas apds cotacdo de precos e registradas
seguindo modelo Anexo IV ao presente documento;

Todas as compras e contratacdes deverdo ter registrado a justificativa de sua realizacdo em
documento que seguira o modelo Anexo V ao presente documento.

A aplicacdo das diretrizes desta politica deve considerar como obrigatério o atendimento da demanda de
forma eficiente e transparente, tendo como objetivo a qualidade, a necessidade de cumprimento de
cronograma, a pontualidade da entrega e a pratica de precos compativeis com o projeto e o0 mercado.

Casos fortuitos, como notorio saber, processos de entrevista e analise de curriculos, alinhamento com
metodologias utilizadas, etc, em que alguma destas diretrizes ndo forem seguidas, deverdo ser devidamente
justificados pelo Intermuseus e assinados por sua diretoria.

Sao Paulo, 30 de julho de 2021

Rua Dr. Virgilio de Carvalho Pinto, 445, Bairro Pinheiros, Sdo Paulo — SP CEP 05.415-030
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SEUS
DADOS DA EMPRESA Data da contratagao:
Razdo Social:

Nome Fantasia (se houver):

Website (se houver):

CNPJ: Optante pelo Simples:
Inscricdo Municipal: Inscricdo Estadual:
Endereco:

Bairro:

Cidade: Tel. Comercial:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA

Nome do Banco: N2 Agéncia:

Nome da Agéncia: N2 da Conta Corrente:

Obs: E obrigatdrio que a conta bancdria seja em nome da empresa (conta juridica)

DADOS PESSOAIS DO PRESTADOR DE SERVICO (conforme documentacéo legal)

Nome Completo:

Cargo que ocupa na empresa:

E-mail:

Tel. Residencial: Celular:

Endereco:

Cidade: Bairro: CEP:

Data Nascimento:

Nacionalidade: Natural de:

RG: Orgdo Emissor:

CPF:




DADOS BANCARIOS CONTA FiSICA DO PRESTADOR DE SERVICO (Caso de ME| sem conta PJ)

Nome do Banco:

N2 Agéncia:

Nome da Agéncia:

N¢ da Conta Corrente:

PARA PREENCHIMENTO DO RESPONSAVEL PELA CONTRATACAO

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

PROJETO:
PERIODOS DOS TRABALHOS IN[ClO:
VALOR TOTAL: RS N2 DE PARCELAS: RS
REGULARIDADE FISCAL
SIM NAO VENCIMENTO

1. Cert. Déb. Rel. Créd. Trib. Federais

2. Certificado de regularidade do FGTS

3. Certiddo Negativa de Débito Estadual

4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

5. Certiddo Neg. Tributos Mobiliarios e Imobiliarios




ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

CONTRATO SOCIAL; ou COMPROVANTE DE INSCRICAO de ME ou ME|;

COMPROVANTE DE INSCRICAO DO CNPJ (da Receita Federal);

COMPROVANTE DE CONTA BANCARIA

CERTIDOES NEGATIVAS:

1. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido
2. Certificado de regularidade do FGTS

3. Certiddo Negativa de Débito Estadual

4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

5. Certiddo Negativa de Tributos Mobilidrios e Imobiliarios

LINKS UTEIS PRA COLETA DAS CERTIDOES

Certidao 1:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalinter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1
Certiddo 2 : https://consulta-crf.caixa.gov.br/Cidadao/Governo/Asp/crf.asp

Certiddo 3 : Rio de Janeiro https://www.pge.rj.gov.br/divida-ativa/

Certiddo 3 : Sdo Paulo
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNegativa.aspx
Certiddo 3 : Distrito Federal http://www.fazenda.df.gov.br/area.cfm?id_area=449

Certiddo 4 : http://www.tst.jus.br/certidao

Certiddo 5 : Rio de Janeiro. http://www.rio.rj.gov.br/web/smf/exibeconteudo?id=5013734
Certiddo 5 : Sdo Paulo.
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/index.php?p=2394

Certiddo 5 : Brasilia http://www.fazenda.df.gov.br/area.cfm?id_area=449



ANEXO Il

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, as partes abaixo nomeadas e qualificadas, de um lado:

I - INTERMUSEUS, associacdo civil sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF sob o n®
13.383.059/0001-58, com sede na Rua Dr. Virgilio de Carvalho Pinto, 445, 05415-030, na Cidade
de S3o Paulo, Estado de S3ao Paulo, neste ato, representada na forma do seu Estatuto Social
pelo(a) diretor(a) executivo(a) e financeir(o)a, , (estado civil, RG, CPF),
doravante denominada como “INTERMUSEUS”, doravante designada simplesmente
“CONTRATANTE”;

e de outro:
- , pessoa juridica de direito privado, com sede na Cidade , Estado
na (Rua, av,..) , (Bairro) , CEP , inscrita
no CNPJ/MF sob o n® , heste ato representada por Sr (a).
, (nacionalidade) , (estado civil) ,(profissdo
portador da Carteira de Identidade RG n? , inscrito no CPF/MF
sob o n? , doravante designada simplesmente “CONTRATADA”, ambos

designados em conjunto como “PARTES”,
CONSIDERANDO QUE:

a) A CONTRATANTE é associagdo sem fins lucrativos que tem por missao contribuir para
o desenvolvimento social sustentdvel brasileiro por meio da promocéo da interacdo
e integracdo entre projetos do campo cultural e social, e

b) A CONTRATADA, frente as informagdes prestadas pela CONTRATANTE, teve prévia
ciéncia da natureza dos servicos a serem desenvolvidos e prestados, declarando-se
apta para tanto e devidamente habilitada a celebrar o presente instrumento,

RESOLVEM as PARTES, em comum e consensual acordo, firmar o presente “Contrato de
Prestac¢do de Servigcos” o qual sera regido pela legislagdo da Republica Federativa do Brasil, bem
como pelas seguintes clausulas e condi¢des a seguir expostas.

1. DO OBIETO

a. O objeto do presente consiste na prestacdo de servicos, pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, referente a

b. As atividades, entregas e cronograma referente a este servigo constam do Anexo | do

presente, cujas disposi¢des integram e complementam este CONTRATO naquilo que ndo
conflitar com o preconizado neste instrumento.
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DO VALOR E SUA FORMA DE PAGAMENTO

a. Pela execucdo integral, tempestiva e a contento do objeto do presente
CONTRATO, e pelo cumprimento integral das obrigacbes dele decorrentes, a
CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA o valor total de RS

( reais) mediante a emissdo de nota fiscal, da seguinte forma:
S DESCRITIVO VENCIMENTO
RS (exemplo: Prestagdo de Servigos de elaboragdo de (exemplo: 30 dias apos
( ) | projetos técnicos complementares no ambito do assinatura do contrato)
Plano Anual Intermuseus 2019 — PRONAC 184560 —
Rubrica 122 — Parcela 1 de 3)
RS
( )
R& Apds entrega e aceitagdo

) do Projeto Definitivo por
parte da CONTRATANTE

4.

Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacao das faturas correspondentes,
pela CONTRATADA a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de ___(___ ) dias de
seu vencimento, sob pena de o vencimento ser prorrogado por periodo equivalente aos
dias de atraso de sua entrega.

Os tributos incidentes sobre o valor poderdo ser retidos pela CONTRATANTE e
recolhidos diretamente ao érgao legitimado, conforme legislagdo respectiva, sendo
certo que a auséncia de reten¢do ndo eximirda a CONTRATADA de arcar com suas
obrigagdes fiscais, ou indenizar a CONTRATANTE pelos prejuizos que |he forem
causados pela sua omissao.

Todos os tributos, seguros, contribuicGes previdenciarias e quaisquer outros incidentes
e despesas que venham a incidir sobre esta prestacdo de servicos estdo incluidos no
preco deste CONTRATO e serao suportados unicamente pela CONTRATADA.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

a. Além de outras obrigagdes decorrentes da natureza do CONTRATO, a
CONTRATANTE obriga-se a:
i.Pagar o preco pelos servicos ora contratados, conforme estipulado na Clausula 23;
ii.Fornecer a CONTRATADA as informacgdes e condigdes indispensdveis a realizagdo
dos servicos; e,
iii.Aprovar os servigos prestados pela CONTRATADA, quando atenderem ao pactuado
e aos padrées de qualidade compativeis com o objeto do CONTRATO.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
a. Além de outras obrigagdes decorrentes da natureza do CONTRATO, a
CONTRATADA obriga-se a:



i.Executar os servigos ora contratados, obedecendo a melhor técnica aplicavel, sob
sua integral responsabilidade, a contento e pontualmente, entregando um bom
resultado, cumprindo rigorosamente os prazos e orientacdes legais, respeitando,
ainda, todas as orientagdes e consideragdes da CONTRATANTE que forem dirigidas
prévia ou posteriormente a assinatura deste CONTRATO;
ii.Cumprir as obrigacGes ora assumidas, submetendo todos os trabalhos a aprovacao
da CONTRATANTE, refazendo-o quando assim for solicitado por fundado motivo;
iii.Responder, integral e exclusivamente, pelos servigos prestados, assim como pelos
danos patrimoniais e morais a que der causa por eventual desrespeito a direito
alheio;
iv.Respeitar todos os prazos e formas exigidas pela CONTRATANTE, uma vez que o
atraso no cumprimento das obrigagGes atribuidas a CONTRATADA pode gerar a
imprestabilidade da obrigacdo, caso em que a CONTRATADA indenizard a
CONTRATANTE, integralmente, pelo descumprimento da obrigacdo, por danos e
prejuizos, inclusive lucros cessantes, sem prejuizo de outras sangcdes previstas neste
CONTRATO;
v.Revisar ou corrigir de forma pronta e imediata, e sem qualquer O6nus para a
CONTRATANTE, todas as falhas, deficiéncias e imperfei¢des relacionadas a
execugdo do presente CONTRATO, bem como prestar a CONTRATANTE todos e
quaisquer esclarecimentos e informagées que a CONTRATANTE julgar necessarios
para o acompanhamento da evoluc¢do dos servigcos ora contratados;
vi.Ter e apresentar, quando solicitada, todas as licencas, certidbes e outros
documentos atinentes aos servigos ora pactuados;
vii.Ter inexistente contra si e seus dirigentes decisdao administrativa final sancionadora,
exarada por autoridade ou 6rgdo competente, em razdo da pratica de atos que
importem em discriminacdo de raga ou de género, trabalho infantil ou trabalho
escravo, e/ou sentenca condenatéria transitada em julgado, proferida em
decorréncia dos referidos atos, ou ainda, de outros que caracterizem assédio moral
ou sexual, ou que importem em crime contra o meio ambiente.
viii.Cumprir todas as obrigacdes perante seus contratados, especialmente empregados,
isentando a CONTRATANTE de toda e qualquer responsabilidade desta natureza,
assim como 6nus ou encargos, indenizando-a pelos danos a que eventualmente se
sujeite pela agdo de contratados, subcontratados e empregados da CONTRATADA;
e,
ix.Responder integralmente pelos servicos prestados sob a presente contratacao, e
por todos os danos e/ou prejuizos decorrentes.

5. DA VIGENCIA E EXTINGAO
a. O presente CONTRATO tem o prazo de vigéncia da data de sua assinatura até
b. O atraso no cumprimento de obrigacdes que afete negativamente o objeto do

CONTRATO ou sua razdo, implicara na rescisdo contratual, sem prejuizo das indenizagbes morais
e materiais devidas;

C. O CONTRATO sera considerado automaticamente rescindido em caso de situagdo de
insolvéncia, faléncia ou recuperagdo judicial da CONTRATADA ou inadimplemento das
obrigacOes e condi¢des ora acordadas.

d. Qualquer das PARTES podera resilir o presente CONTRATO com notificagdo prévia, por
escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia, a qualquer tempo, sem 6nus ou encargos.



i.Caso haja a resilicdo do CONTRATO sem o aviso prévio, a parte que solicita-la
respondera pelo pagamento de multa, a titulo de indenizagdo, correspondente ao
montante de 5% do valor ja desembolsado, além das perdas e danos que vierem a
ser apurados.

ii.Falhas reiteradas na prestacdo de servicos ora pactuada que ndo atenda as
necessidades da CONTRATANTE, dardo ensejo a rescisdo unilateral do CONTRATO,
sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de indenizagdo, multa ou

compensagao.
6. DO INADIMPLEMENTO
a. Em caso de inadimplemento de qualquer das obriga¢des ajustadas no presente

CONTRATO, a parte que se sentir prejudicada podera notificar a outra, por escrito, para
gue cumpra suas obrigacGes no prazo de 05 (cinco) dias contados da notificacdo, sob
pena de o CONTRATO reputar-se rescindido de pleno direito, a critério da notificante,
com imposicdo de multa contratual, além do dever de indenizar a parte lesada por
danos morais e materiais.

7. DAS OBRIGACOES TRIBUTARIAS
a. Cada parte sera integralmente responsavel por seus atos de lancamento fiscal e
de documentacao das operacdes que praticar, isentando e indenizando a outra em
casos de danos decorrentes de multas e autuagdes, ou de outras causas correlatas.
b. As PARTES atenderdo estritamente as determinagdes legais quanto a valores,
documentacao, recolhimento e retencées tributarias.

8. DAS OBRIGAGCOES TRABALHISTAS

a. A CONTRATANTE fica isenta expressamente de quaisquer encargos trabalhistas, sociais
ou previdencidrios que possam decorrer dos servicos que serdo prestados pelos sdcios,
prepostos, colaboradores e empregados da CONTRATADA, constituindo tais Onus
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

.A CONTRATADA assume também, perante a CONTRATANTE, a obrigacdo de exclui-la de
imediato de todo e qualquer processo que seja ajuizado por sdcios, prepostos, colaboradores
ou empregados da CONTRATADA, bem como por quaisquer terceiros por ela contratados, ou
decorrente de fiscalizagdo de d6rgdo governamental, isentando a CONTRATANTE, nestas
hipdteses, de qualquer 6nus ou responsabilidade.

ii.Caso seja mantida a presenca da CONTRATANTE em eventuais reclamagdes trabalhistas, ou
acGes administrativas ou judiciais que tenham como causa as matérias reguladas neste
CONTRATO, a CONTRATADA obriga-se desde logo e sem qualquer discussdo, a ressarcir a
CONTRATANTE de todos os valores despendidos e de adiantar pagamentos a serem efetuados
em razdo de eventuais condenag¢des, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contados da
solicitacao nesse sentido.

9. DAS RESPONSABILIDADES

a. Cada parte respondera, perante a outra, pelos danos a que der causa, por suas a¢des ou
omissdes, violagbes contratuais e legais, indenizando por perdas e danos, sem prejuizo da
aplicagdo de multa e rescisao contratual. As PARTES responderdo, igualmente, por si, seus



b. prepostos, empregados ou colaboradores, inclusive pelo descumprimento contratual ou
pela rescisdo, atendidas, em todos os casos, as normas da legislacao civil brasileira.

c. Cada parte respondera, nos termos da lei, pelos vicios e fatos dos servicos que
prestarem por este CONTRATO.

10. DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E DIREITOS AUTORAIS

a. A CONTRATADA cede e transfere a CONTRATANTE, desde ja, em carater definitivo,
irrevogavel e irretratavel, todos os direitos autorais, bem como aqueles que lhe sdo conexos,
b. sobre as atividades e criagcdes desenvolvidas em decorréncia da prestacdo dos servicos

objeto deste CONTRATO, que serdo de propriedade Unica e exclusiva da CONTRATANTE.

.As PARTES reconhecem e concordam que os direitos de propriedade intelectual utilizados por

forca deste CONTRATO s3o de propriedade exclusiva de cada parte titular de tais direitos
anteriormente a celebragdo do presente CONTRATO e ndo serdo, de qualquer forma, utilizados,
licenciados, cedidos ou transferidos por for¢ca deste CONTRATO, sem expressa anuéncia, por
escrito, da outra parte.

11. DA CONFIDENCIALIDADE

a. Fica expressamente acordado que as PARTES se obrigam a manter em sigilo e a ndo
disponibilizar para quaisquer terceiros todos e quaisquer termos, existéncia e condi¢ées do
presente CONTRATO, bem como qualquer informagao ou documento a que vierem a ter acesso
em virtude do presente CONTRATO. As informacgGes confidenciais referenciadas nesta clausula
serdo consideradas segredos de negdcio para os fins e efeitos do Artigo 195, inciso XI, da Lei n?
9.279/96.

.A obrigacdo de confidencialidade aqui prevista ndo serd aplicavel quando as informacades (i)

forem de conhecimento publico; (ii) sejam reveladas por exigéncia legal ou ordem judicial; e
(iii) para o estrito cumprimento do objeto do CONTRATO.

b. Se uma parte for obrigada a apresentar informacdes de natureza confidencial, nos
termos do item (ii) do paragrafo Unico Clausula 17, acima, deverd, dentro de 24 (vinte e quatro)
horas, notificar a outra parte de tal obrigacdo, a qual analisara a razoabilidade da exigéncia legal
ou ordem judicial. Caso seja verificado que tal exigéncia ou ordem ndo possui fundamento
relevante, as PARTES se comprometem a apresentar oposi¢do fundamentada a divulgagdo da
informacao pertinente.

C. As PARTES se obrigam a utilizar as informag0es, exclusivamente, para a consecug¢ao dos
objetivos previstos no presente CONTRATO, sendo terminantemente proibida a utilizagao de
tais informacdes de forma ou propdsito diverso do aqui pactuado.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

a. O presente CONTRATO é celebrado em carater irretratavel e irrevogdvel, vinculando as
PARTES e seus sucessores a qualquer titulo.

b. O presente CONTRATO nao podera ser cedido ou transferido por qualquer das PARTES
sem o consentimento prévio e escrito da outra.

c. A nulidade ou invalidade de qualquer das clausulas contratuais ndo prejudicara a
validade e eficacia das demais clausulas e do préoprio CONTRATO.

d. A eventual tolerdncia de qualquer das PARTES em relagdo ao cumprimento de qualquer

cldusula deste CONTRATO, ou a abstengdo do exercicio de qualquer direito, poder, recurso ou
faculdade assegurados por lei ou por este CONTRATO, ndo configurard novagao ou renuncia.



e. Qualquer renuncia, modificagdo, alteragdo ou adi¢do a este CONTRATO, ou a qualquer
de suas cldusulas, somente vinculard as PARTES se realizada por escrito e assinada pessoalmente
Ou por seus representantes.

f. Em caso de variagdes nas condicbes que pautaram a celebracdo do presente
CONTRATO, o mesmo serd revisto para que se mantenha, em qualquer caso, o equilibrio entre
as PARTES.

g. As disposicGes deste CONTRATO refletem a integra dos entendimentos e acordos entre
as PARTES com relagdao ao objeto deste CONTRATO, prevalecendo sobre entendimentos ou
propostas anteriores, escritas ou verbais.

h. As PARTES elegem o Foro da Cidade de Sdo Paulo, Estado de S3ao Paulo, para dirimir
conflitos ou duvidas oriundas do presente CONTRATO, renunciando a qualquer outro por mais
privilegiado que possa ser.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e
forma para todos os fins e efeitos de direito, juntamente com as testemunhas abaixo

qualificadas.

Sao Paulo, de

INTERMUSEUS
Diretor(a) executivo(a) e Diretor(a) financeir(o)a

XXXXXXXX
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
RG: RG:

CPF/MF: CPF/MF:



ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO

Objeto

Objetivo

Contexto

Produtos e Cronograma

Cronograma de Pagamento

Formatagao da Proposta

Sao Paulo,

de




ANEXO IV

ANEXO V - MAPA DE COTACAO - PROJETO

Data: Requisitante: Justificativa (para que parte do projeto):
MATERIAL OBRAS BENS OUTRO
Empresa/ Fornecedor
Tel.
E-mail / Site
Contato
item | Qtd |Descrigio Valor unit.  |Total Valor unit. Total Valor unit. Total Valor unit. Total
1
2
3
Frete
Sub-Total
Aliquota de imposto
Frete
Desconto
Total
Cond. Pagto
Prazo Entrega
Garantia
Decisdo/ justificativa:

Cotagao feita por: Data: Local:
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ANEXO V - JUSTIFICATIVA PARA COMPRAS E CONTRATAGAO

PROJETO :

FORNECEDOR/ PRESTADOR DE SERVICO :

OBJETO DA CONTRATAGAO

JUSTIFICATIVA

DOCUMENTAGCAO

SAO PAULO, de de

CONTRATANTE RESPONSAVEL




